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Ai docenti di scuola primaria e dell’infanzia 

Al Direttore dei SGA  

Al personale ATA 

All’albo online/sito web 

Agli atti 

OGGETTO: calendario adempimenti fine anno scolastico 2023/24. 

VISTO il CCNL vigente; 

VISTO il piano annuale delle attività collegiali e dei conseguenti impegni del personale docente per l’a. s. 

2023-24; 

VISTA l’imminente chiusura dell’anno scolastico in corso; 

Vista la delibera del Collegio dei docenti del 14 maggio 2024. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DISPONE 

i seguenti adempimenti di fine anno scolastico da realizzarsi secondo il seguente quadro organizzativo e 

calendario: 

                                                                               

 
  

 

Via Canduglia, 1 - 81031 Aversa (Ce) - Tel. 081/3358727  
Cod.F. 81003120615 – Cod. Mecc. CEEE01200b Codice Univoco : UFMTNV 
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DIREZIONE DIDATTICA STATALE III CIRCOLO 

" ANTONIO STEFANILE " 

 

 

 

 

GIUGNO 

6 giugno Termine attività didattiche 

primaria 

 

12 giugno 

Plesso Wojtyla 

➢ Ore 9.00-9.40 

Classi prime 

➢ Ore 9.40-10.10 

Classi seconde 

➢ Ore 10.10-10.50 

Classi terze 

➢ Ore 10.50- 

11.30 

Classi quarte 

➢ Ore 11.30 – 

12.10 

Classi quinte 

Sede centrale 

Scrutini 2° quadrimestre 1.Analisi della situazione finale della classe sotto il 

profilo didattico-disciplinare;  

2. Operazioni di scrutinio finale: valutazioni finali degli 

apprendimenti disciplinari e del comportamento, 

giudizio globale di ogni singolo alunno ed ammissione 

alla classe successiva;  

3. Lettura ed approvazione relazioni finali di classe;  

4. Lettura ed approvazione relazione finale alunni con 

disabilità, DSA o altri BES;  

5.Compilazione Documento di valutazione e del 

Certificato delle competenze (solo classe V)  
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13 giugno 

Plessi San Giovanni 

e Platani 

➢ Ore 9.00-9.40 

Classi prime 

➢ Ore 9.40-10.10 

Classi seconde 

➢ Ore 10.10-10.50 

Classi terze 

➢ Ore 10.50- 
11.30 

Classi quarte 

➢ Ore 11.30 – 

12.10 

Classi quinte 

Sede centrale 

Scrutini 2° quadrimestre 1.Analisi della situazione finale della classe sotto il 

profilo didattico-disciplinare;  

2. Operazioni di scrutinio finale: valutazioni finali degli 

apprendimenti disciplinari e del comportamento, 

giudizio globale di ogni singolo alunno ed ammissione 

alla classe successiva;  

3. Lettura ed approvazione relazioni finali di classe;  

4. Lettura ed approvazione relazione finale alunni con 

disabilità, DSA o altri BES;  

5.Compilazione Documento di valutazione e del 

Certificato delle competenze (solo classe V) 

17 giugno –  

9.30 -11.30 

Sede centrale 

NIV  Analisi PTOF - PDM 

18 giugno –  

9.30 -11.30 

Plessi 

Docenti di classe Sistemazione aule scuola primaria - Riordino materiali. 

Si ricorda di: 

 • Lasciare le aule completamente libere da libri e 

materiale cartaceo in genere, per permettere una pulizia 

accurata dei locali.  

• Liberare pareti, banchi e ripiani di tutto il materiale 

personale e/o di appartenenza degli alunni (quaderni, 

libri, album, cartelloni, altro). 

 • Sistemare, nei locali di deposito/conservazione, 

eventuali materiali di consumo, sussidi didattici e/o 

attrezzature di plesso utilizzati durante l’anno.  

• Cancellare e/o archiviare opportunamente file e 

cartelle memorizzate sui computer e/o monitor del 

plesso durante l’anno scolastico. 

• Riconsegnare dispositivi in comodato d’uso o portatili 

assegnati alle varie sedi. 

•  Consegnare alla Referente di Plesso chiavi e/o 

documenti vari delle singole sezioni da depositare in 

ambiente sicuro. 

18 Giugno 

16.20 – 18.20 

Plessi 

Consigli di intersezione 

Scuola dell’infanzia 

O.d.g: 

Approvazione verbale precedente 

Verifica finale della sezione 

Verifica alunni BES e H 

Varie ed eventuali 

 

19 giugno  

9.30 -11.30 

Plessi di 

appartenenza 

Colloqui primaria Colloqui primaria 

20 giugno  

16.20 – 18.20 

Plessi di 

Colloqui infanzia Colloqui infanzia 
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Per ogni incontro dei Consigli di interclasse si provvederà a redigere  verbale indicando i docenti presenti e 

le proposte da presentare. I verbali verranno caricati nella sezione verbali di RE. 

 

        Il Dirigente scolastico  

                Prof. Gennaro Vicario 

 

appartenenza 

20 Giugno 

Ore 9.30 – 11.30 

Sede centrale 

Interclassi - Art. 29 c. 3 

lett b 

Lavori commissioni interclassi 

Predisposizione lavori programmazione annuale 

2023/2025 

 

24 Giugno 

Ore 9.30 – 11.30 

Sede centrale 

Interclassi - Art. 29 c. 3 

lett b 

Lavori commissioni interclassi 

25 Giugno 

Ore 9.30  

Sede centrale 

 Consegna relazioni finali:  

• Relazioni Funzione Strumentale;  

• Relazioni Responsabili attività progettuali;  

• Relazioni docenti con incarichi;  

• Relazione Animatore Digitale;  

 • Consegna alla FS 3 documentazione docenti di 

sostegno. 

25-26 Giugno 

Ore 9.30 – 11.30 

Sede centrale 

Commissione formazione 

classi e sezioni 

Formazione classi e sezioni 

26 Giugno 

Ore 10.30 

Sede centrale 

Comitato di valutazione 

anno di prova 

Valutazione docenti anno di prova 

   

27 Giugno 

Ore 17.00 

Collegio dei docenti  Da stabilire 

28 Giugno Termine attività didattica 

scuola dell’infanzia 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs.39/93




