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Piano annuale delle attivita a.s. 2024-2025




Al Personale Docente

Scuola Infanzia e Primaria

Al Direttore Sga
All’albo On Line/Sito Web

Agli atti
Oggetto: Piano annuale delle attivita e dei conseguenti impegni del personale 2024/2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il DPR n. 275/99 art. 16 comma 2 - “Il Dirigente Scolastico esercita le funzioni di cui al decreto

legislativo 6 marzo 1998, n. 59, nel rispetto delle competenze degli organi collegiali.”

VISTO I’Art. 43 CCNL 2019/2021 comma 4 -"Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in
attivita di insegnamento ed in attivita funzionali alla prestazione di insegnamento”.

Prima dell’inizio delle lezioni, il Dirigente Scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli
organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti
in forma scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, &
deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico educativa e con la
stessa procedura ¢ odificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano ¢ data
informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7.

VISTO I’art. 9 della legge 4 agosto 1977, n°517

VISTO I'art. 138 del D.Lgs. n°112 del 31/03/1998

VISTO l'art. 2 dell'O.M. n°51,prot. n°8827 del 10/05/2002

VISTI gli Artt. 5 - 7 ¢ 395 del T.U. N°297 del 16/04/1994

VISTO I’ Art. 14 - 5°comma del D.P.R. 23/08/1988, N°399

VISTI gli Artt. - 41 - 42 - 43 — 44 del CCNL del 18/01/2024

VISTO il Piano dell’offerta formativa triennale PTOF

VISTO il 3° ¢ il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n°297 del 16/04/94 e successive integrazioni e modifiche;
VISTA la Delibera n. 194 del 22/04/24 della Giunta Regionale con la quale ¢ stato emanato il calendario
scolasticoper 1’anno 2024/2025, che fissa l'inizio delle lezioni per il 12/09/2024 e il termine delle stesse il
7/06/2025 nonché il calendario delle festivita relative all'anno scolastico 2024/2025

VISTA la proposta di adattamento del Calendario scolastico regionale avanzata dal Collegio Docenti del 27
giugno 2024, con la quale si anticipa I’inizio delle lezioni al giorno 10 settembre 2024 per tutte le classi
dell’Istituto con sospensione delle attivita didattiche nei giorni 23 e 24 Giugno 2025

VISTA la delibera di competenza del Consiglio di Circolo con la quale si anticipa 1’inizio delle lezioni al giorno
10 settembre 2024 per tutte le classi dell’Istituto con sospensione delle attivita didattiche nei giorni 23 e 24
Giugno 2025

SENTITO il Collegio dei Docenti del 02 settembre 2025

SENTITO il Consiglio di Istituto del 6 settembre 2024



rende noto
il Piano annuale delle attivita del personale docente per 1’anno scolastico 2024/25

» Il presente calendario ha valore di ordine di servizio;
* Gli insegnanti coordinatori presiederanno i consigli di classe e gli scrutini in sostituzione del Dirigente
Scolastico in caso di assenza di quest’ultimo;

* Gli insegnanti coordinatori, in collaborazione con i segretari, sono tenuti alla diligente tenuta dei verbali del

consiglio di classe/interclasse/intersezione;

* Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente ¢ imprevedibili.

In tal caso verra data apposita comunicazione con congruo anticipo;

* [ coordinatori di classe, in sede di consiglio, dovranno verificare la presenza di tutti i componenti, e segnalare

immediatamente al Dirigente o ai suoi collaboratori eventuali assenze;

* Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente dai consigli di classe, sono tenuti a dare

comunicazione per iscritto ai coordinatori degli elementi necessari per una completa discussione, valutazione e/o

programmazione degli interventi nelle classi;

Art. 43, C.C.N.L. 2018-2021.

c. 4 Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali
alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle
eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale
docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano, comprensivo
degli impegni di lavoro, ¢ deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione
didattico-educativa e con la stessa procedura ¢ modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove

esigenze. Di tale piano ¢ data informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7.

Art. 44 CCNL 2018-2021

c.1 L attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I’attuazione delle delibere adottate
dai predetti organi.

c.2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati,



¢) ai rapporti individuali con le famiglie.
c.3 Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione ¢ verifica di
inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e

sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di
lavoro operativo per I’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti
dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli

insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;
¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione

c.4 Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attivita
collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita
di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF

c.5 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le
modalita e 1 criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei

strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie

c.6 Con Regolamento d’Istituto ¢ possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione
didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43 (Attivita dei docenti), comma 5, e di
alcune delle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente articolo che non rivestano carattere deliberativo;
con il medesimo strumento ¢ possibile estendere lo svolgimento a distanza alle attivita di cui al comma 3, lett. a)
e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30,

comma 9, lett. a).

c.7 Per assicurare 1'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi
DOCENTI CON LAVORO A TEMPO PARZIALE

Secondo quanto previsto dall’art. 7 c7 dell” OM 446/97 “le ore relative alle attivita funzionali all'insegnamento

sono determinate, di norma, in misura proporzionale all'orario di insegnamento stabilito per il rapporto a tempo
parziale. Restano, comunque, fermi gli obblighi di lavoro di cui agli art. 40 e 42, 2° e 3° comma, del C.C.N.L. Per
quanto attiene alle attivita di cui all'art. 42, comma 3 lettera b), il tetto delle quaranta ore annue andra determinato

in misura proporzionale all'orario di insegnamento stabilito” (il rif. ¢ al CCNL del 1995);



la disciplina attuale ¢ quella contenuta negli artt. 28, c¢3 e ¢4 ¢ 29 ¢2 e ¢3 del CCNL 2007) pertanto per garantire
una razionale e puntuale organizzazione del servizio, i docenti interessati faranno pervenire apposito calendario

delle attivita a cui parteciperanno al dirigente scolastico entro il 31 Ottobre 2024.

DOCENTI CON COMPLETAMENTO IN ALTRE SCUOLE
I docenti impegnati su piu scuole distribuiranno i propri impegni in maniera tale da garantire la presenza agli
impegni collegiali nelle sedi di servizio. Per garantire una razionale e puntuale organizzazione del servizio e delle

attivita i docenti interessati sono invitati a presentare apposito calendario degli impegni al dirigente scolastico

entro il 31 Settembre 2024.

CALENDARIO SCOLASTICO

Le lezioni avranno inizio il giorno 10 settembre 2024 e termineranno il giorno 30 giugno 2025 per le scuole
dell'infanzia, il 7 giugno 2025 per la scuola primaria. Le attivita didattiche si svolgeranno in 204 giorni di lezione,

ovvero di n. 203 giorni di lezione qualora la festivita del Santo Patrono ricada in periodo di attivita didattica.

La normativa statale prevede le seguenti festivita nazionali:
- tutte le domeniche;

-1l 1° novembre, festa di tutti 1 Santi;

- I’8 dicembre, Immacolata Concezione;

-1l 25 dicembre, Natale;

-1l 26 dicembre, Santo Stefano;

- il 1° gennaio, Capodanno;

- il 6 gennaio, Epifania;

- il lunedi dopo Pasqua;

- il 25 aprile, Anniversario della Liberazione;

- i1 1° maggio, Festa del Lavoro;

- il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica;

- la festa del Santo Patrono (se ricade in periodo di attivita didattica);

2. oltre alle festivita nazionali previste dalla normativa statale di riferimento ed alle domeniche, le
attivita didattiche sono altresi sospese:

- il giorno 2 novembre 2024 per la commemorazione dei defunti;

- 1123 e 24 dicembre 2024, il 27 e 28 dicembre 2024, il 30 e 31 dicembre 2024 e dal 2 al 4 gennaio
2025 per le festivita Natalizie;

-1 giorni 3 e 4 marzo 2025 per le festivita di Carnevale;
- dal 17 aprile al 19 aprile 2025 e il 22 aprile 2025 per le festivita Pasquali;
- il 26 aprile 2025 per il ponte della Festa della Liberazione;



- i1 2 e 3 maggio per il ponte del 1° Maggio

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO

QUADRIMESTRE DATA INIZIO DATA FINE
PRIMO 10 settembre 2024 31 gennaio 2025
QUADRIMESTRE DATA INIZIO DATA FINE
SECONDO 1 febbraio 2025 30 giugno 2025 - infanzia
7 giugno 2025 - primaria

ATTIVITA DI PROGRAMMAZIONE D’INIZIO ANNO SCOLASTICO 2024-25

Programmazione settimanale scuola primaria
La programmazione settimanale si terra il lunedi.

SETTEMBRE-2024

Data Orario Computo Ore Sede Attivita
art. 29
c. 3 lett.
Infanzia-Primaria
a b
02/09 Centrale Presa di servizio docenti assegnati a seguito
trasferimento / neoassunti
03/09 9.30-11.30 2 Woijtyla Collegio dei Docenti
04-/09 9.00-11.00 Centrale | Interclasse/Intersezione
o Programmazione annuale: ultima
revisione e consegna
° Predisposizione prove d’ingresso.
05-/09 11.00-12.00 Centrale | Riunione GLI

-Analisi delle situazioni dei nuovi ingressi per
una prima acquisizione di dati e informazioni
sugli alunni; visione della documentazione
didattica e sanitaria;

- Definizione criteri di assegnazione dei docenti
alle classi con alunni diversamente abili

(ipotesi di assegnazione)

-Analisi delle situazioni di fragilita certificate e
documentate

-Predisposizione e definizione / revisione dei
criteri di valutazione degli alunni disabili

-Predisposizione e formulazione /revisione di
strumenti condivisi per 1’osservazione, la
programmazione e la valutazione.




05/09

9.00-11.00

Interclasse/Intersezione

Predisposizione Piano annuale UDA da
ultimare e consegnare entro il 30/10/2024

Gruppo di lavoro per I’accoglienza (docenti
delle classi uscenti e sezioni di tre anni)

Programmazione delle attivita di accoglienza
alunni e genitori classi prime .

06/09

Ore 9.30

Wojtyla

Collegio dei Docenti

09/09/2024

9.00-11.00

Plessi

Sistemazione ambienti per I’apprendimento

PIANO DI LAVORO PER DOCENTI DI SOSTEGNO

| docenti di sostegno si riuniranno, per ordine di scuola, secondo il seguente calendario :

02/09 8.30-12.30 Centrale Presa di servizio docenti assegnati a seguito
trasferimento / neoassunti
03/09 9.30-11.30 Woijtyla Collegio dei Docenti unitario
04-/09 9.00-11.00 Centrale Incontro  preliminare  coordinati  dalla
referente di sostegno e dalla docente
Mastantuoni Rosaria. Indicazioni sulla
compilazione del PEI/PDP
05/09 9.00-11.00 Centrale Incontro con la referente di sostegno e la
docente Mastantuoni Rosaria. Condivisione
Piano dell’Inclusione a. s. 2024-25
06/09 Ore 9.30 Woijtyla Collegio dei Docenti
09/09/2024 | 9.00-11.00 Plessi
Sistemazione ambienti per I’apprendimento




Calendario attivita funzionali all’insegnamento - a. s. 2024-25

INFANZIA E PRIMARIA

Computo Ore art. 29

Data c. 3 lett. . Attivita Infanzia Attivita Primaria
a b

16/10 2 Assemblea genitori /elezioni Assemblea genitori
PLESSI DI rappresentanti intersezione /elezioni rappresentanti
APPARTENENZA interclasse
24/10 Consigli di intersezione Consigli di  Interclasse
16.30/18.30 - Analisi del profilo della |- Analisi situazione di partenza;

sezione; -presentazione  piano UDA
PLESSI DI - proposta visite guidate e |annuale
APPARTENENZA attivita di didattica decentrata  |-Condivisione PEI e PDP

-Condivisione PEI e PDP
laddove presenti;
-Rilevamento ulteriori casi di
alunni con Bisogni Educativi
Speciali, interni alla sezione,
da segnalare;

Negli ultimi 30 minuti si
insediera il Consiglio sezione
con I’intervento delle
componenti elette per
confrontarsi sui seguenti
punti all’o.d.g.:
-Insediamento del Consiglio
di sezione con le componenti
elette

- Andamento didattico-
disciplinare della situazione
delle sezioni e rilevazione
iniziale bisogni emergenti,
anche in relazione alle prove
di ingresso;
-Programmazione
disciplinare/interdisciplinare per
fasce di eta;

- pianificazione delle uscite
didattiche, visite guidate in
coerenza con il PTOF e il PDM;

-Progetti ampliamento offerta
formativa di sezione

laddove presenti;

-Rilevamento ulteriori eventuali
casi di alunni con Bisogni
Educativi Speciali, interni alla
classe, da segnalare;

- Proposta visite guidate e
attivita di didattica decentrata
-segnalazione di casi di
disfrequenza o dispersione

Negli ultimi 30 minuti si
insediera il Consiglio classe con
I’intervento delle componenti
elette per confrontarsi sui
seguenti punti all’o.d.g.:
-Insediamento del Consiglio di
classe con le componenti elette
- Andamento didattico-
disciplinare della situazione
delle classi e rilevazione iniziale
bisogni emergenti, anche in
relazione alle prove di ingresso;
-Programmazione
disciplinare/interdisciplinare per
classi parallele
- pianificazione delle uscite
didattiche, visite guidate in
coerenza con il PTOF e il PDM;
-Progetti ampliamento offerta

formativa di classe.




29/10
Plesso Wojtyla

Data

19/11

Data
6/12

11/12

12/12

Collegio Dei Docenti

NOVEMBRE

Attivita Infanzia

Collegio Dei Docenti

Attivita Primaria

Dipartimenti
-Predisposizione prove strutturate comuni con relativi
indicatori di valutazione per classi parallele e sezioni per
fasce di eta in seno ai dipartimenti per assi culturali
-Predisposizione prove strutturate su modello INVALSI
comuni con relativi indicatori di valutazione per classi
parallele classi seconde e quinte scuola primaria

DICEMBRE

Attivita Infanzia

Intersezione tecnico e
giuridico
-Lettura ed approvazione del
verbale della seduta
precedente
- Eventuale revisione UDA
bimestrale
-Verifica dell’andamento
didattico disciplinare della
sezione; confronto in merito
ai casi piu problematici:
-Verifica circa la regolarita
della frequenza degli alunni; -
.Verifica ed eventuale
rimodulazione PEI/PDP
(sezioni interessate), DSA; -
Varie ed eventuali
Consiglio di Intersezione
giuridico con l’intervento
della componente Genitori
-Verifica dell’andamento
didattico disciplinare dellal
sezione ;
-Programmazione disciplinare
della sezione;
- Varie ed eventuali.

colloqui

Attivita primaria

Interclasse tecnico e giuridico
-Lettura ed approvazione del
verbale della seduta precedente
- Eventuale revisione UDA
bimestrale

-Verifica dell’andamento
didattico disciplinare della
classe; confronto in merito ai
casi piu problematici:

-Verifica circa la regolarita
della

frequenza degli alunni; -
.Verifica ed eventuale
rimodulazione PEI/PDP (classi
interessate), DSA;

-Varie ed eventuali

Consiglio di Interclasse
giuridico con I’intervento della
componente Genitori

-Verifica dell’andamento
didattico  disciplinare  della
classe ;

-Programmazione disciplinare
della Classe;

- Varie ed eventuali.

colloqui



19/12 2 Collegio Docenti

Open Day Open DAY

GENNAIO - 2025

Attivita Infanzia Attivita primaria

Data a b

16/01 2 Dipartimenti

Preparazione per classi parallele e per fasce di eta di
prove oggettive d’istituto con relativi criteri di verifica.
Predisposizione Compiti di realta

Data a b Attivita Infanzia Attivita Primaria
5/02 2 Scrutini 1 quadrimestre
Plessi Stefanile-Platani
6/02 Scrutini 1 quadrimestre
Plesso Wojtyla
13/02 2 Intersezione tecnico
Verifica quadrimestrale
Collegio dei docenti unitario
25/02 2
MARZO
Data a b
Attivita Infanzia Attivita Primaria
20/03 2 Dipartimenti
-Predisposizione prove strutturate comuni con relativi indicatori di
valutazione per classi parallele e sezioni per fasce di eta in seno ai
dipartimenti per assi culturali
Predisposizione prove strutturate su modello INVALSI comuni con
relativi indicatori di valutazione per classi parallele classi seconde e
quinte scuola primaria
APRILE
Data
a b o . Ty
Attivita Infanzia Attivita Primaria
4/04 Intersezione tecnico e giuridico | Interclasse tecnico e giuridico
-Lettura ed approvazione del verbale | -Lettura ed approvazione del
della seduta precedente verbale della seduta precedente




Data

7/05

13 /05

Plesso Wojtyla

20/05

30/05

06/06

09/06

10/06

da stabilirsi

2

Data

- Eventuale revisione UDA
bimestrale

-Verifica dell’andamento didattico
disciplinare della sezione; confronto
in merito ai casi piu problematici:
-Verifica circa la regolarita della
frequenza degli alunni;

-.Verifica ed eventuale
rimodulazione PEI/PDP (sezioni
interessate), DSA;

-Varie ed eventuali

Consiglio di Intersezione giuridico
con I’intervento della componente

- Eventuale revisione UDA
bimestrale

-Verifica dell’andamento
didattico disciplinare della classe;
confronto in merito ai casi piu
problematici:

-Verifica circa la regolarita della
frequenza degli alunni; -
.Verifica ed eventuale
rimodulazione PEI/PDP (classi
interessate), DSA; -

Varie ed eventuali

Consiglio di Interclasse giuridico

Genitori

-Verifica dell’andamento didattico|
disciplinare della sezione ;
-Programmazione disciplinare della
sezione;

- Varie ed eventuali.

MAGGIO

Attivita Infanzia

con ’intervento della
componente Genitori

-Verifica dell’andamento didattico
disciplinare della classe ;
-Programmazione disciplinare
della Classe;

- Varie ed eventuali.

Attivita Primaria

Interclasse e intersezione Genitori-Docenti (libri di testo
a. s. 2024-25)

Collegio dei Docenti

Dipartimenti

Colloqui

GIUGNO

Attivita infanzia

Attivita Primaria

Termine attivita scuola
primaria
Scrutini

Scrutini

Scrutini

Manifestazione di fine anno



Consiglio di

11/06 2 ) .
intersezione
12 Consiglio
12/16/17/19 Interclasse
NIV
18
19 Interclasse
23 Interclasse
24/06 Interclasse
25/06 Collegio docenti Collegio docenti
Plesso Wojtyla
26/06 Commissione
Formazione Classi
30 /06 Termine attivita

didattiche-Consegna

Tale piano, per motivi organizzativi o per disposizioni normative potrebbe subire delle variazioni.

11 piano ¢ pubblicato sul sito istituzionale con valore di notifica al personale ATA e ai docenti tutti.

11 Dirigente Scolastico

Prof. Gennaro Vicario
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2, del D. Lgs 39/93




